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EDITAL N2 26/2019

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA MINAS GERAIS - Campus Ribeirao das Neves, nomeada pela
portaria n°® 2, de 2 de janeiro de 2019, publicada no DOU de 4 de janeiro de 2019,
secao 2, pag. 18, nos termos da Lei n? 8.745/1993, com alteracdes dadas pela Lei
n2 9.849/99; considerando a Orientacao Normativa SRH/MP n2 5, de 28/10/2009,
publicada no DOU de 29/10/2009, Secao |, pagina 112 e Nota Técnica SRH-MP n?
487/2009; conforme a Resolucao CONSUP-IFMG n2 029/2017; no uso das
atribuicdes que |Ihe sao conferidas pela Portaria IFMG n? 475, de 6 de abril de
2016, publicada no DOU de 15 de abril de 2016, Secao 2, pagina 17, torna publico
o presente Edital, contendo as normas referentes ao processo para selecao
BOLSISTA VOLUNTARIO.

1. DA DISTRIBUICAO DE VAGAS E DOS REQUISITOS

1.1. O processo seletivo destina-se ao preenchimento de 7 (sete) vagas para
BOLSISTA VOLUNTARIO, estudantes dos cursos de Administracdo e Tecnologia em
Processos Gerenciais, matriculados no IFMG Campus Ribeirao das Neves,
conforme descrito na tabela abaixo:

N - Jornada de ‘i
Funcao | Horario atividades Vagas | Requisitos
Estudantes do curso de
_ A _ graduacao em Administracao
Bolsista , 20h semanais 7 .
combinar e Tecnologia em Processos
Gerenciais

2. DAS AREAS DE ATUACAO

2.1. Desempenhar atividades tais como: atendimento ao publico interno e externo;
recepcionar, selecionar, ordenar, encaminhar e arquivar documentos e
correspondéncias oficiais; participar de todas as atividades desenvolvidas no
ambito do setor onde estiver atuando como bolsista; receber, responder,
redirecionar a correspondéncia eletronica do setor; organizar o arquivo geral do
setor; preparacao e acompanhamento de reunides; realizacao de atas formais;
planejamento e organizacao dos eventos realizados pelo setor; cumprir a carga
horaria de 20h semanais, sob orientacdo do Supervisor e Coordenador, sem
prejuizo do seu desempenho académico e atividades discentes regulares;
colaborar com o sistema de acompanhamento de egressos do campus de




Ribeirao das Neves; colaborar com o acompanhamento das atividades
pedagdgicas e educacionais promovidas no ambito do campus.

3. DAS INSCRICOES

3.1. Antes de efetuar a inscricdo o(a) candidato(a) deverd conhecer o edital e
certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

3.2. As inscricdes serao gratuitas e estarao abertas no periodo de 21 de agosto a
28 de agosto de 2019. Os documentos solicitados para inscricao deverao ser
encaminhados em formato: .doc, .docx  ou .pdf no e-mail:
gabinete.neves@ifmg.edu.br a partir do dia 21 de agosto de 2019 até as 23h59min
do dia 28 de agosto de 2019.

3.3. O instituto Federal de Minas Gerais, Campus Ribeirao das Neves nao se
responsabilizara por solicitacao de inscricdo nao recebida por motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicacao, congestionamento das linhas
de comunicacao, bem como outros fatores que impossibilitem a transmissao de
dados.

3.4. As informacbes prestadas pelo(a) candidato(a) serao de sua inteira
responsabilidade, dispondo o IFMG do direito de excluir do processo seletivo aquele
gue fornecer dados comprovadamente inveridicos, sem prejuizo das medidas
juridicas cabiveis.

3.5. O (a) candidato(a) devera estar regularmente matriculado nos cursos de
graduacao em Administracao ou Tecnologia em Processos Gerenciais, cursando a
partir do 22 semestre.

3.6. O (a) candidato (a) devera apresentar disponibilidade de horario para cumprir
a jornada semanal de 20 horas, sem prejuizo do horério escolar, de acordo com o
projeto desenvolvido e as atividades da area.

3.7. A inscricao sera feita mediante o preenchimento e encaminhamento dos
seguintes documentos:

a) formulario de inscricdo em modelo préprio, conforme Anexo |, em uma via
impressa devidamente preenchida e assinada, que deve ser digitalizada apds a
assinatura, para o envio da inscricao por e-mail;

b) carta de intencao;
c) histérico escolar;
d) curriculum vitae (ver instrucdes no Anexo Il)

3.8. O(a) candidato(a) que nao apresentar a documentacao listada nos subitens do
item 3.7 no ato da inscricdo serd automaticamente desclassificado(a).

3.9. O ato de inscricao gera presuncao absoluta de que o(a) candidato(a) conhece
as presentes instrucbes e de que aceita as condicdes do processo seletivo,
estabelecidas na legislacao e neste Edital.

4. DO DEFERIMENTO DAS INSCRICOES

4.1. O edital de homologacao das inscricbes sera divulgado no site do IFMG
Campus Ribeirao das Neves na data provavel de 29/08/2019.

4.2. No edital de homologacao das inscricbes constard a listagem dos(as)
candidatos(as) cujas inscricdes foram deferidas ou indeferidas.



4.4. O(a) candidato(a) que efetivar mais de uma inscricao tera confirmado apenas
a ultima, sendo as demais canceladas.

5. DO PROCESSO SELETIVO

5.1. Os critérios de avaliacao serao: analise do histérico escolar, curriculum vitae,
carta de intencao e entrevista, totalizando 100 (cem) pontos de acordo com a
escala abaixo e conforme Barema disposto no Anexo IlI.

PRIMEIRA ETAPA DA SELECAO

a) Analise do histérico escolar e curriculum vitae 50 pontos Eliminatério
b) Carta de Intencao 25 pontos Classificatério

SEGUNDA ETAPA DA SELECAO

c) Entrevista 25 pontos Classificatério

Total 100 pontos

5.2. O resultado preliminar da primeira etapa da selecao serd no dia 30 de agosto
de 2019.

5.3. A entrevista sera realizada nas Coordenacodes de dreas do campus, no ambito
da Diretoria Geral e de Ensino de Graduacao no dia 2 de setembro de 2019, nos
turnos matutino e vespertino, a combinar, mediante contato prévio com os(as)
candidatos(as) para marcacao do horario da entrevista.

5.4. O resultado preliminar da entrevista sera divulgado no dia 3 de setembro de
20109.

5.5. O(a) candidato(a) que nao comparecer a entrevista serd desclassificado(a).

5.6. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) informar no formulério de
inscricao, telefone para contato e e-mail, para viabilizar a marcacao do horario da
entrevista, sendo desclassificados(as) aqueles(as) que nao responderem ao
contato em tempo habil.

5.7. Ocorrendo empate no total de pontos, o desempate beneficiara,
sucessivamente, o(a) candidato(a) que:

a) obtiver maior pontuacao na analise do histérico escolar e curriculum vitae;
b) obtiver maior nota na pontuacao na carta de intencao;
c) obtiver maior nota na pontuacao da entrevista.

5.8. Os(as) candidatos(as) excedentes classificados(as) comporao o cadastro de
reserva e poderao ser convocados(as) no caso de rescisao do Termo de
Compromisso de Bolsa ou por desisténcia dos(as) candidatos(as) classificados(as).

6. DA CONVOCACAO

6.1. O(a) candidato(a) aprovado sera convocado(a) por meio de edital divulgado
no site obedecendo-se a ordem de classificacao ao longo da validade da presente
selecao e de acordo com as necessidades do Campus Ribeirao das Neves.

6.2. E de responsabilidade do(a) candidato(a) manter seu endereco eletrénico e
telefones atualizados para viabilizar os contatos necessarios. Sao de exclusiva



responsabilidade do(a) candidato(a) os prejuizos advindos da nao atualizacao de
seus dados e do nao acompanhamento das convocacdes.

6.3. A Bolsa, sem vinculo empregaticio e nao remunerada, dar-se-4a com a
assinatura do Termo de Compromisso firmado entre o Campus Ribeirao das Neves
e o(a) Bolsista.

6.4. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) acompanhar todos os atos,
editais e comunicados referentes a este processo seletivo que sejam publicados no
site

7. DA RETRIBUICAO PELA BOLSA

7.1. O aluno bolsista fara jus ao nimero de horas complementares correspondente
ao periodo de duracao da bolsa, bem como Certificado de Iniciacao Cientifica.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O Termo de Compromisso podera ser rescindido a qualquer tempo por
interesse do(a) Bolsista ou pelo IFMG mediante descumprimento dos termos
contidos no Termo de Compromisso pelo(a) Bolsista.

8.2. Os casos omissos serao decididos pela Diretoria Geral e de Ensino.

Ribeirao das Neves, 20 de agosto de 2019.
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